Vitlavicencio. Diciembre 29 de 2008

Senores
UNIDAD DE LICORES DIEL META
Ciudad

REF: DOCUMENTO DE ENTREGA MANUAL DE CONTRATACION DE LA
UNIDAD DE LICORES

Respetados Senores:

Dando cumplimiento a la Orden de Servicio No 173 de 2008, de manera atenta
presento el proyecto dz Manual de Contratacion el cual previa a su
implementacion debe ser puesto a consideracion de la Junta Cirectiva de la
Unidad de Licores, con el fin de que el mismo sea adoptado y adquiera el
caracter de obligatoriedad para el cumplimiento y utlizacion de todos los
servidores y asesores de ia Unidad de Licores del Meta

El manual se elabord en el formato de Acuerdo, para ser autorizado por Ia
Junta Directiva de la Unidad de licores y contempla los siguientes aspectos

Documento de Presentacion

La parte Considerativa

La parte Resclutiva se divide en cinco (5) capitulos a saber
Capitulo | — Disposiciones Generales

Capitulo Il = Principios y Foliticas de la Contratacion
Capitulo Il — De los Procedimientos

Capitulo IV — De los Contratos en Particular

Capitulo V - De las Clausulas dei Contrato y de las Garantias

Cordialmente

NUBIA STELLA TALERO VILLALBA




Villavicencio. Diciembre 2¢ de 2008

Sefores

UNIDAD DE LICORES DEL META

Ciudad

REF: DOCUMENTO DE ENTREGA MANUAL DE CONTRATACION DE LA
UNIDAD DE LICORES

Respetados Senores

Danda cumplimiento a la Orden de Servicio No 173 de 2008, de manera atenta
presento el proyecto de Manual de Contratacién. el cual previa a su
implementacion debe ser puesto a consideracion de la Junta Directiva de 13
Unidad de Licores. con €! fin de que el mismo sea adoptado y adquiera el
caracter de obligatoriedad para el cumplmento y utihzacion de todos los
servidores v asesores de la Unidad de Licores del Meta

Ei manual se elaboro en el formato de Acuerdo para ser autotizado por ia
Junta Directiva de la Unidad de licores y contempla 'os siguientes aspectos

Documento de Presentacion

La parte Considerativa

La parte Resolutiva se divide en cinco (5) capitulos a saber
Capitulo | - Disposiciones Generales

Capitulo Il = Principios y Politicas de la Contratacion
Capitulo Il = De los Procedimientos

Capitulo IV = De los Contratos en Particular

Capitulo V - De las Clausulas del Contrato y de las Garantias

Cordialmente,
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PRESENTACION

El articulo 2° de la Ley 80 de 1993 denomina a las empresas industriales y
comerciales del Estado como entdades estatales al mismc tiempo esta
normatividad dispone gue los contratos celebrados por las entidades estatales
son ‘contratos estatales” Por lo tanto los principios y reglas de la Ley 80 de
1993 o Estatuto General de la Contratacion de las Entidades Estatales rigen
los contratos de este tipo de empresas

No obstante, expresa disposicion legal contenida en el articulo 93 de la Ley 489
de 1998 dice "Los actos que expidan las empresas industriales y
comerciales del Estado, para el desarrollo de su actividad propia,
industrial o comercial de gestion economica se sujetaran a las
disposiciones del Derecho Privado. Los contratos que celebren para el
cumplimiento de su objeto se sujetaran a las disposiciones del Estatuto
General de Contratacion de las Entidades Estatales’.

LA UNIDAD DE LICORES DEL META es una Unidad Especial Adscrita al
Despacho del Gobernadcr con patrimonio propio personeria juridica y dotada
de autonomia Administrativa y Financiera del orden departamental Su objeto
radica en la explotacion del monopolio rentistico sobre los alcoholes y licores
destitados embriagantes que tiene el Departamento del Meta el cual es titular
de dos productos y marcas de licores Ei Aguardiente Llanero vy el Ron San
Martin Afiejo. de acuerdo a su objeto social. se le aphica un unico régimen
contractual correspondiente al derecho privado para aqueilos contratos que
celebre la Unidad para el cumplimiento de su objeto o cuando celebre contratos

para el desarrollo de su actividad industnal comercial o de gestion
econémica

En virtug de lo dispuesto por el articule 93 de la Ley 489 de 1398 vy por la
naturaleza juridica de la UNIDAD DE LICORES DEL META- a los contratos de
esta se le aplica el del regimen privado cuando dichos contratos se celebren
para el desarrolfo de su achvidad propia industrial comercial 5 de gestion
economica

El articulo 14 de la Ley 1150 de 2007 modificatorio del articulo 24 literal m) de
la Ley 80 de 1993, en concordancia con el articulo 51 del Decreto 2474 de
2008. establecen que las Empresas Industriales y Comerciales del Estado
estan sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica, CON EXCEPCION de las que se encuentren en competencia con el
sector privado nacional e internacional o desarrollen sus actividades
economicas y comerciales sin perjuicio de los principios de ia funcién publica a
que se refiere el articulo 209 de la Constitucion Politica y del régimen a que se

Mera



wissrapeonecemis ) NIDAD DE LICORES DEL META  guoio

refiere el articulo 209 de la Constitucion Politica y del regimen de inhabilidades
e incompatibilidades del Estatuto General de Contratacion

La Unidad de licores tiene régimen especial que maneja y desarrolla su
actividad de mercado monopolistico para la produccion introduccion
conservacion distribucion y venta de los hcores y alcoholes protegido por el
articulo 336 de la Constitucion. y se encuentra en competencia con empresas
del sector privado nacional e internacional por lo cual se les aplica el regimen
de excepcion mencionado en los articulo 14 de fa Ley 1150 de 2007 vy 51 del
Decteto 2474 de 2008

Los Estatutos de la Unidad asignaron a la Junta Directiva ia funcion de adoptar
el Reglamento para la Contratacion de Bienes y Servicios sefalando los
principios, procedimientos normas generales y facultades a logs cuaies debe
sujetarse la Unidad pare la celebracion de contratos no reguiacos por la Ley
80 de 1993

Para adecuar la contratacion de la UNIDAD DE LICORES DEL META al
esquema normativo que le permita desarroilar su actividad economica en
terminos competitivos  se hace necesaric la expedicion de un Regiamento que
dinamice. agilice y haga efectivas las relaciones contractuales ccmpetitivas de
acuerdo con las estrategias trazadas por la administracion de fa UNIDAD

La aplicacion del derecho privado en la UNIDAD DE LICORES DEL META
adguiere una mayor significacion y trascendencia por su naturaieza, y por la
funcion que cumple de prestar apoyo a las autoridades y organismos de

seguridad del Estado lo que exige a la Entidad una incursion en el mundo de
los negocios para ser competitiva

Para logrario, en la Unidad deben adoptarse e mplementarse todas las
herramientas e instrumentos que ello requiere y que permitan una mayor
agilidad en los procesos de contratacion para la adguisicion de bienes vy
servicios y para el ofrecimiento de los mismos a terceros

Con tal proposito se expide el presente Reglamento para la Contratacion de
Bienes y Servicios el cual aplicara a todos 10s contratos que celebre LA
UNIDAD DE LICORES DEL META para el desarroflo de su actividad propia,
industrial o comercial 0 de gestion economica y administrativa

La Gerencia se permite poner a disposicion de los miembros de la Junta
Directiva este Reglamento Acuerdo No 001 del 16 de enero de 2009, cuyos
aspectos mas importantes se destacan

La incorporacidon de principios tomados de la funcién publica
articulo 209 de la Constitucion Politica y articulos 23 y siguientes




de la Ley &0 de 1993 como la buena fe la transparencia la

economia y la responsabilidad que deben regir los contratos vy las
relaciones contractuaies

La concepcidn de fa contratacion en doble via esto es LA

UNIDAD DE LICORES DEL META como contratante y como
contratista

La reglamentacion de los procedimientos con un  enfoque
netamente grivade y en el gue se hace referencia a solicitudes de
oferta —unica privada y publica— sin hacer mencion alguna a
licitacion o concurso que evocan siempre al Derecho Publico

Se establecen y regulan las alianzas estratégicas

Con el objeto de bnndar transparencia. certeza y seguridad. se
publicaran en la pagina web de LA UNIDAD DE L'CORES DEL
META los procesos contractuales que por su cuantia o naturaleza
lo prescriba este Reglamento

/
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ACUERDO NUMERO 001 DE 2009

"Por el cual se adopta el Reglamento para la Contratacion de bienes y servicios
de ta UNIDAD DE LICORES DEL META

La Junta Directiva de la UNIDAD DE LICORES DEL META- en uso de sus
facultades estatutanas y

CONSIDERANDO:

A Que la Constitucion Politica de Colombia. en su articule 209 establece que
la funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios de iguaidad moralidad eficacia.
economia celeridad 1mparcialidad y pubhcidad

B Que la UNIDAD DE LICORES DEL META cuenta cor personeria juridica vy
patrimonio propio, cuyas actividades y objeto se asimiia- a una Empresa
Industrial y Comercial del Estado del orden departamental gue tiene por objeto
‘La explotacion del monopolio rentistico sobre los alcoholes y icores destilados
embriagantes que tiene el Departamento del Meta utular de dos productos y
marcas de licores el Aguardiente Lianero v el Ron San Martin Afejo’

C Que en virtud de lo dispuesto por el articulo 93 de la Ley 489 de 1998 y por
la naturateza juridica de la UNIDAD DE LICORES DEL META- a los contratos
de ésta se le aplica el del régimen privado cuando dichos contratos se celebren
para el desarrolio de su actividad propia Industnial. comercial o de gestion
economica

D Que el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007 modificatorio del articulo 24 literal
m) de la Ley 80 de 1993 en concordancia con el articulo 51 det Decreto 2474
de 2008 establecen que las Empresas Industriaies y Comerciales del Estado
estan sometidas al Estatuto General de Contratacion de ia Administracion
Publica, CON EXCEPCICN de las que se encuentren en competencia con el
sector privado nacional e nternacional o desarrollen sus achvidades
gconomicas y comerciales sin peruicio de 1os principios de la funcian publica a
que se refiere el articulo 209 de la Constitucion Politica y gel régimen a que se
refiere el articulo 209 de 13 Constitucion Politica y del regimen de inhabilidades
e incempatibllidades del Estatute General de Contratacion

E Que la Unidad de licores tiene regimen especial que maneja y desarrolla su
actividad de mercado monopolistico para la produccion, introduccion.
conservacion, distribucion y venta de los licores y alcoholes prctegido por el




articulo 336 de la Constitucion vy se encuentra en competencia con empresas
del sector privado nactonal e internacional por (o cual se les aplica el régimen

de excepcion mencionado en los articulo 14 de la Ley 1150 de 2007 y 51 del
Decreto 2474 de 2008

F Que los Estatutos de la Unidad asignaron a fa Junta Directiva la funcion de
adoptar el Reglamentc para la Contratacion de Bienes y Servicios. sefalando
los principios, procedimientos normas generales y facultades a los cuales debe

sujetarse la Unidad para la celebracion de contratos no regulados por ta Ley
80 de 1993

G Que para adecuar la contratacion de la UNIDAD DE LICORES DEL META
al esquema normativo que le permita desarrollar su actividad econdmica en
terminos competitivos. se hace necesario la expedicion de un Reglamente que
dinamice, agilice y haga efectivas las relaciones contractuales competitivas de
acuerdo con las estrategias trazadas por la administracion de fa UNIDAD

ACUERDA:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETO. El presente Reglamento tiene por objeto establecer
los principios. politicas, procedimientos facultades y normas generales que
regiran el proceso de contratacion en LA UNIDAD DE LICORES DEL META-

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION. Las normas contenidas en el
presente Reglamento se aplicaran a todos los contratos que celebre LA
UNIDAD DE LICORES DEL META salvo aqguellos que por ley estén
reglamentados de manerz especial

ARTICULO 3. NORMAS APLICABLES A LOS CONTRATOS. De conformidad
con lo dispuesto por el articulc 93 de la Ley 489 de 1998 13 contratacion en LA
UNIDAD DE LICORES DEL META- para el desarroilo de su gestion
administrativa y economiza que se nge por 1os principios y las normas del
derecho privado, sin perjuicio de las excepciones establecidas en este
Reglamento o en 1a Ley

PARAGRAFO PRIMERQ: En los contratos se inclurdn las clausulas
excepcionales al derecho comun cuando asi se considere conveniente por la
naturaleza del contrato o por ser éste consecuencia de la ejecucion de
convenios donde se hayan pactado dichas clausulas
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PARAGRAFO SEGUNDO: Los contratos financiados por 1os organismos
multilaterales de crédito o la banca comercial internacionai los que se celebren
con personas extranjeras de derecho publico u organismos de cooperacion
asistencia o ayuda interracionales y aquelios que se celebren zon entidades
estatales. podran someterse a ios reglamentos de tales entidades en todo lo
relacionado con procedimientos de formacion y adjudicacion y a las clausulas
especiales de ejecucion. cumplimento pago y ajustes

ARTICULO 4. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y NULIDADES. En
cuanto no sean contraras al presente Reglamento 2 las normas gue 1o
complementen o reglamenten vy a la naturaleza juridica de la Unidad se
aplicaran a los procesas contractuales las normas scbre inhabilidades
incompatibilidades y nulidades contenidas en el Estatuto General de
Contratacion de la Admimnistracion Publica Ley 617 de 2001 y os deberes y

prohibiciones previstos en la Ley 734 de 2002 y las normas que los
modifiquen

ARTICULO 5. CONFLICTOS DE INTERESES. En los contratos que celebre LA
UNIDAD DE LICORES DEL META- se aplicaran las normas que sobre
conflictos de intereses establece el Codigo de Comercio la Ley 222 de 1995 la
Ley 155 de 1959 y las normas que las modifiquen o complemenien asi como
las demas normas que ias leyes establezcan

En todo caso. cuando soorevenga un evento que pueda dar fugar a conflictos
de intereses. debera aplicarse la regla segun la cual debe privilegiarse el mejor
interes de LA UNIDAD DE LICORES DEL META-

En caso de persistir las diferencias contractuales se podra acudir a la
jurisaiccion competente

ARTICULO 6 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Cuando el
contratista fuere persona juridica extranjera debera acreditar su existencia y
representacion legal como lo prescrniben las normas del Codigo de Comercio y
del Codigo de Procedimiento Civil Las personas juridicas naciorales deberan
acreditar su existencia y representacion legal mediante el certificado expedido

por la autoridad competente y la persona natural deberd acreditar su
documento de identidad respectivo

ARTICULO 7. CAPACIDAD PARA CONTRATAR. Son capaces para contratar
con LA UNIDAD DE LICORES DEL META- las personas consideradas como
tales por las disposiciones legales vigentes

ARTICULO 8. CATALOGO DE PROVEEDORES. En LA UNIDAD DE

LICORES DEL META- existira un catalogo de proveedores en el cual se
registraran las personas que tengan una relacion comercial con ia Empresa
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ARTICULO 9. PROVEEDORES ESTRATEGICOS. La Unidad podra hacer una
seleccion de proveedores estratégicos con el fin de optimizar las condiciones

comerciales de los negocios aprovechar los desarrolios técnicos y tecnologicos
y obtener ventajas competitivas

La seleccion se adelantara de acuerdo con lo establecido en este Reglamento

ARTICULO 10. INTERVENTORIA. Cada contrato tendra un interventor
vigiiante o supervisor, secun la naturaleza del contrato quien sera responsable

por la vigilancia y contrcl integral de las actividades durante la ejecucion y
hiquidacion del mismo

Sin perjuicio de lo anterior cuando se trate de contratos de obra y de
suministro cuya cuantia sea o exceda de mul (1 000) smimv podra evaiuarse la
necesidad de contratar interventores externos

ARTICULO 11. CONOCIMIENTO DE LA LEY COLOMBIANA. lLas personas
que celebren contratos con LA UNIDAD DE LICORES DEL META- se
someteran en todo a las leyes colombianas que sean aplicables en ios
aspectos laborales. de sezlud ocupacional y seguridad industrial, tributarios de
importacion 'y exportacion. de seguros entre otros La ignorancia o
desconocimiento de las ieyes colombianas no se aceptara como causal de
reclamo o incumplimiento

CAPITULO 1l
PRINCIPIOS Y POLITICAS DE LA CONTRATACION

ARTICULO 12. PRINCIPIOS. En el desarrolio de todos los procesos de
contratacion de la Unidad se cumpliran los siguientes principios con el fin de
asegurar efectivamente el deber de seleccion objetiva

Buena Fe: Las partes deberan proceder con lealtad en la relacion
contractual. observando una conducta ejemplar frente al otro
obligado. la asuncion de honestidad en el comportamiento de
cada cual y animo de cooperacion: los contratos obligaran no soélo
a lo pactado expresamente en ellos sino a todo lo que
corresponda a la naturaleza de los mismos. segun la Ley Ila
costumbre o la eqguidad Su incumphmiento dard lugar a
indemnizar los perjuicios que se causen

Merza
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Transparencia: £l proceso de contratacion debera realizarse con
base en procedimientos de seleccion objetiva y reglas claras que
garanticen la calidad 1mparcialidad e igualdad de oportunidades

Economia: Los procesos de contratacion se adelantaran de tal
manera que LA UNIDAD DE LICORES DEL META pueda
seleccionar ‘a propuesta que convenga a sus intereses y ejecutar
el contrato respectivo haciendo la mejor inversidon en recursos
técnicos, econdomicos y humanos

Equidad: E principic de equidad debe nspirar y gebernar los
procesos contractuales por ello cuando no exista norma especial
para el caso concrete se aplicara |2 norma general o abstracta
con el fin de realizar |la justicia

Responsabilidad: En virtud de este principie Ilos servidores
publicos y los asesores de LA UNIDAD DE LICORES DEL META
estan obligados a wigilar la correcta 2jecucior del objeto
contratado y a proteger los derechos de la Entidad respondiendo
por sus actuaciones y omisiones o por el incumplirmiento de los
deberes legales

CAPITULO I
DE LOS PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 13. SELECCION DE CONTRATISTAS. Para definr el
procedimiento de seleccidn de contratistas, se tendra como base el
presupuesto oficial estimado

La seleccion del contratista por parte de LA UNIDAD DE LICORES DEL META
se efectuara mediante contratacion directa previa solicitud de ofertas que se
formutaran a un numero singular o plural de personas segun las normas que
mas adelante se establecen. las que seran seleccionadas del Catalogo de
Proveedores de LA UNIDAD DE LICORES DEL META o del Registro Unico de
Proponentes de la Camara de Comercio
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El Procedimiento de Seleccion de Contratistas se realizara de Ia siguiente
manera:

1) Solicitud de Unica Oferta: Podra seleccionarse el contratista mediante la
solicitud de una (1) sola cotizacion para los siguientes casos

a Cuando ei valor estimado del contratc sea hasta de cincuenta (50;
smimy L

b Cuando después de formular una solicitud publica o prvada no se
presente oferta alguna © ninguna de las recibidas cumpla lo exigido en
los documentos de solicitud de ofertas

¢ Los convenios o contratos nteradministrativos

d St de acuerdo con ia informacion que se pueda obtener solo existe una

persona que pueda proveer 10s bienes 0 servicios

Si se trata de coniratos intuito personae estc es gque se& celebren en

consideracion a las calidades personales de! contratista

f Cuwando se trate de adquisicidn de bienes o servicios CUYOS precios
esten fijados pgr autoridad competente

a1]

g Cuando el proveedar sea unico o exclusivo del bien o servicio a adguirir
h  Cuando tenga por objeto adquirir nuevas tecnologias (know how)
i Contratos para la actualizacion ampliacion o modificacion de software o
la adquisicion de licencias de uso
- | Contratos de ése;cria en comunicacion publicidad y mercadeo
k Cuando sean bienes y servicios de proveedores o ahados estrategicos
I De empréstito
m De arrendamiento
n Bienes que deban ser importados y no tengan distribucion nacional
o Contratos de distntucion

»~ 2) Solicitud Privada de Ofertas: Cuando el valor estimado del contrato sea

supernor a cincuenta (50) smimv e inferior a mil (1 000) smimv. sera requisito
invitar como minimo a tres (3) oferentes No obstante lo anterior si realizadas
las invitaciones no se presenta sinc un oferente cuya oferta satisfaga las

necesidades de LA UNIDAD DE LICORES DEL META se podra contratar con
este

La sclicitud privada de cfertas se nara mediante comunicacion dingida por
cualquier medio escrito

3) Solicitud Publica de Ofertas: Cuando e! valor estmado del contrato sea
superior a mil (1 000) smimv

La soiicitud publica de ofertas se hara mediante uro o varios de (0s siguientes
mecanismos pagina web aviso en al menos un periodico de ampha

Mewa
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circutacion, medios electronicos entre otros con el fin de invitar a un numero
indeterminado de personas

4) Otras Solicitudes de Ofertas: De acuerdo con las circunstancias o
necesidades particulares la Unidad podra adoptar otras modalidades de
solicitud de ofertas o hacerio por etapas en donde iniciaimente se solicite
presentacion de propuesta técnica para luego de una seleccion, se proceda a
solicitar la oferta economica

PARAGRAFO PRIMERC: Las alianzas estratégicas que s2 considere
conveniente llevar a cabc en la Unidad deben ser aprobadas por la Junta
Directiva previa justificacion del Gerente General y no requeriran mas ofertas

La alianza podra desarrol arse en forma directa con el proveedor interesado
bien sea que se trate de adquisicion de bienes 0 serviclos o que la alianza se

utilice para participar a manera de consorcio. union temperal u otra modalidad
como oferente o proveedor de bienes y servicios

PARAGRAFO SEGUNDO: Para efectos de la contratacior: se podran tener en
cuenta ofertas presentadas por firmas no invitadas siempre y cuando sean
presentadas dentro de los plazos establecidos

ARTICULO 14. PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION. Segun la
cuantia. se hara una orden directa o se suscribira un contrato de menor o
mayor cuantia, de acuerdo con las siguientes condiciones

Orden directa Para cuantia inferior a cincuenta (50) smimv se
suscribira la pro-forma disenada por LA UNIDAD DE LICORES
DEL META para tal fin. consignando los datos relacionados con
disponibilidad y registro presupuestales proveedor. objeto, valor
forma de pago y fecha El pago se hara segun las condiciones
establecidas en ia factura previa constancia dei cumplimiento del

objeto. en la cual se mndique gue este corresponde al pedido vy
relacionado en la factura

Contrato de menor cuantia: Superior a cincuenta (50) e inferior
0 1gual a md (1000) smimv se suscribira un contrato con las
formalidades establecidas en este Reglamento y en las leyes

Contrato de mayor cuantia: Superor a mii (1 000) smimv se
suscribira un contrato con las formaldades establecidas en este
Reglamento y en las leyes
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ARTICULO 15. TRAMITE DE LA CONTRATACION. E! tramite ce seleccion y
contratacion se efectuara de acuerdo con lo siguiente

LA UNIDAD DE LICORES DEL META o la entidad interesada. presentaran ia
solicitud o requerimiento del bien o servicio ante la Gerencia especificando las
caracteristicas del bien o servicio requeridos

Previamente a la iniciacion del proceso contractual se elaborarar los estudios

disefios, planos. proyectos y documentos para la contratacion Jque sean del
caso

Bl Gerente autorizara la iniciacion del proceso contractual

Para la iniciacion de los procesos contractuales a los que se refiere este
Acuerdo, es requisito que exista la correspondient. disponitilidad presupuestal
Igualmente. las clausulas adicionales a contratos vigentes deberan tener la
respectiva apropiacion presupuestal

En los documentos de solicitud de ofertas que se adopten en la Unidad se
estableceran los requisitos generales y particulares que regularan el tramite del
procedimiento de contratacion o en las adendas gue la Unidad considere
necesarias para aclarar. corregir o modificar dentro de los términos legales

Para contrataciones cuya cuantia exceda ios mil (1 000) smimv. dependiendo
de fa naturaleza def objeto. LA UNIDAD DE LICORES DEL META podra exigir
a los oferentes la presentacion del certificado de aseguramiento o de
admunistracion del sistema de calidad o una constancia del perfil general del
sistema de calidad

Una vez efectuada la invitacion las propuestas se recibiran el dia y hora

sefalados para el efecto y se procedera con el analisis y evaluacion de
ofertas

Recibidas ias ofertas se procedera a su evaluacion y comparacion de los
aspectos definidos en la solicitud y se remitiran a la Gerencia que convocara al
Comite de Compras y Contratacion &n dicho Comité se indicaran las razones
en las que se fundamen:a la eleccion de la oferta escogida. de lo cual se
levantara el acta respectiva

PARAGRAFO PRIMERO Los informes a que se refiere este articulo seran
suscritos por los empleados o asesores que por cada area participaron en la
evaiuacion de las propuestas En consecuencia en tales informes v en las
actas que en cada caso se elaboren se dejaran consignadas tanto las
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observaciones como salvedades que se hayan presentado en las reuniones
respectivas

La Unidad podra desestimar por inconvenientes as propuestas cancelar en
Cualquier momento el proceso de contratacion o adjudicar en todo o en parte a
uno c a varos proponentes. cuando el objeto sea divisible

PARAGRAFO SEGUNDO. EI Gerente O quien tenga la delegacion para elio
comunicara la aceptacion de la oferta o adjudicara el contrato. segun sea e
caso. siempre en forma escrita.

ARTICULO 16. SANEAMIENTO DEL PROCEDIMIENTO. S durante e
procedimiento de contratacion. se advirtiere que se ha pretermitido aiguno de
los requisitos exigidos en este Reglamento o en la solictud de ofertas la
Unidad debera ordenar st cumplimiento o correccidn si fuere posible

Efectuada la enmienda el tramite se reanudara en el correspondiente estado

ARTICULO 17. EVALUACION DE OFERTAS. Las ofertas que se reciban en
cada proceso de contratacion seran analizadas bajo criterios objetivos de
evaluacion. con la finalidad de obtener las mejores condiciones economicas
tecnicas y de valor agregado observando siempre la transparencia. la
imparcialidad y la igualdad de oportunidades.

Se considerara que una propuesta reune las mejores condiciones del mercado
cuanco ofrezca ventajas comparativas con tas ofertas presentadas por otros
proveedores en cuanto a alidad del bien o servicio oportunidad en la entrega
nivel de acompafamiento en ef mantenimiento o soporte técnico. precio y

forma de pago. entre otros aspectos que resulten relevantes de acuerdo con
cada contrato en particular

ARTICULO 18. PUBLICIDAD DEL INFORME DE EVALUACION. En los
procesos de mayor cuaniia que se adelanten en LA UNIDAD DE LICORES
DEL META los interesados tendran oportunidad de conocer y controvertir los
informes, conceptos y decisiones gue se nndan o adopten para lo cual el
informe de evaluacion de las proouestas gquedara a disposicion de todos los
oferentes, y podran ser consultados por estos cuando a bien terigan Con tal
proposito, permanecera en la Gerencia de !a Unidad por el terminc de tres (3)
dias habiles, a fin de que los oferentes presenten las observaciones que
estimen pertinentes En ejercicio de esta facultad los oferentes no podran
completar, adicionar. mejorar o modificar sus propuestas

ARTICULO 19. COMPETENCIA GENERAL. Corresponde al Gerente de Ia
Unidad, como su Representante Legal Ia competencia general para disponer la
Iniciacion del tramite para a seleccion del contratista ordenar la celebracion de
un contrato. aceptar la propuesta adjudicar vy suscrabir los contratos o

Meva
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documentos a que haya lugar de conformidad conr lo establecido en el presente
Reglamento

ARTICULO 20. FORMAILIZACION DE LOS CONTRATOS. Los contratos de
menor y mayor cuantia se formalizaran mediante la suscripcion de un
documento escrito’ en los casos de orden directa bastara con la suscripcion de
la pro forma

ARTICULO 21. EJECUCION Y CONTROL. Solo podra iniciarse la ejecucion de
los contratos que estuvieren debidamente celebrados pagado el impuesto de
timbre, aprobadas las garantias segun el caso y en general se haya cumplido
con los requisitos exigidos en cada contrato en particular

ARTICULO 22. ADICION O MODIFICACION. Todas las disposiciones del
contrato, salvo la que estipula el objeto podran adicionarse o modificarse
mientras el contrato esté vigente Las modificaciones se haran constar en
clausulas adicionales. E! incremento del valor no nodra exceder el 50% de su
valor inicial. expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes

CAPITULO IV
DE [LOS CONTRATOS EN PARTICULAR

ARTICULO 23. CLASES DE CONTRATOS. De acuerdo con las normas del
derecho privado UNIDAD DE LICORES DEL META podra celebrar todo tipo de

contratos nominados e iInnominados tipicos o atipicos teniendo en cuenta la
definicidon legal

ARTICULO 24. CONVENIO O CONTRATO INTERADMINISTRATIVO Y
CONTRATOS DE ASOCIACION. Son aguellos que celebra LA UNIDAD DE
LICORES DEL META cor: otras entidades oficiales y/o entidades sin animo de
lucro. segun exista o no contraprestacion economica para las partes Se
perfeccionan con la firma de las partes y para su ejecucion se requiere de la

entrega del anticipo 0 pago anticipado y de la suscripcion del acta de inicio del
respectivo contrato o convenio

CAPITULO V
DE LAS CLAUSULAS DEL CONTRATO Y DE LAS GARANTIAS

ARTICULO 25. CLAUSULADO DE LOS CONTRATOS. Los contratos que
celebre 1a Unidad, cualquiera sea la cuantia contendran como minimo objeto.
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Pago anticipado Cualquier tipo  de 100%
contratacion en  la valor

que se considere la pago

dellgual a la duracion del
del contrato vy cuatro (4)
meses mas

positilidad de anticipado
entregar pago
anticipado

Cumplimiento Contratos de menor 20%

y mayor cuantia valor

contrato
Estabilidad de obra Contratos de obra y 20%
y correcto compraventa de valor

funcionamiento de equicos y bienes de contrato
€quipos 'y Dbienes mencr y  mayor
adquiridos cuantia

Pago de salarios y Contratos que en su 10%

dellgual a la duracion del
del contrato y cuatro (4)
meses mas

del En estabilidad de obra

del hasta tres (3) anos
contados a partir de la
aceptacion final de las
obras o equipos

del lgual a la duracion del

prestaciones ejecucion involucren valor detcontratc  y tres (3)
sociales perscnal con contrato anos mas

VINcU acion 0

dependencia laboral

dei contratista y con

permanencia en las

Instalaciones de la

Emprasa
Suministro de Compraventa Diez (10%) De acuerdo con las
repuestos y del valor del condiciones del
actualizacion de contrato mercado
tecnologia
Responsabilidad  Contratos en los que 10% del lgual a fa duracion del

Crvil
extracontractual

se puedan causar valor
peruicios a terceros contrato
con ocasion de la
ejecucion de dichos
contratos

ARTICULO 27. TRANSITORIO. Todos los procedimientos de
se hayan iniciado. asi como los contratos gque se hayan celeb
vigencia de este Reglamento hasta su finalizacion con
las disposiciones en ellos citadas. salvo que sea mas convenien

continuar conforme a esta Reglamentacion

El Gerente queda autorizado para expedir las disposiciones

necesarias para la adecuada aplicacion del
¢inco (5) meses siguientes a su vigencia

del contrato vy
anos mas

tres  (3)

contratacion que
rado antes de la
tinuaran rigiéndose por
te adecuarlos y

que sean

presente Reglamento dentro de los

Mera
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ARTICULO 28. OBLIGATORIEDAD.
Reglamento son de obligatorio cumpli
servidores y asesores de Ia Unidad

Las normas contenidas en este
miento vy utilizacion por todos los

ARTICULO 29. VIGENCIJA. EI presente Acuerdo rige a partir de sy expedicion
[ \ ."-. \ R . :
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Dado en Villavicencio, alos 16 dias del mes de enero de 2009



